ZESPOL SZKOE ELEKTRONICZNYCH i INFORMATYCZNYCH w Sosnowcu, ul. Jagiellonska 13

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACA

W ZESPOLE SZKOL ELEKTRONICZNYCH | INFORMATYCZNYCH

W SOSNOWCU W OKRESIE PANDEMII COVID-19

PODSTAWA PRAWNA:

1.

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.).
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003
r. Nr 3 poz. 69 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szCzego6lnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID19 (Dz. U z 2020 r. poz.
493 ze zm.).

. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59

ze zm.) oraz Wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot podstawowych z dnia 15 maja 2020 r.

§ 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsza procedura okresla zasady bezpieczenstwa na terenie Zespotu Szkot Elektronicznych
i Informatycznych w Sosnowcu w okresie pandemii COVID-19, dotyczy wszystkich
pracownikow Szkoty oraz ucznidw uczeszczajacych do Placéwki i ich rodzicow.

. Celem procedury jest:

a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19,

b) umozliwienie uczniom korzystania z konsultacji w Szkole w bezpieczny sposob,

c) zapewnienie realizowania wytycznych Ministerstwa Edukacji Narodowej, wytycznych
Gloéwnej Inspekcji Sanitarnej oraz wytycznych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
zwigzanych z bezpiecznym przeprowadzeniem egzaminéw maturalnych oraz egzaminow
zawodowych.

. Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizuja mozliwo$¢ zakazenia.



§ 2.
OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI PRACY

1. Zespot Szkot Elektronicznych 1 Informatycznych w Sosnowcu wznawia funkcjonowanie
z uwzglednieniem wytycznych GIS, Ministra Zdrowia, wytycznych Urzgdu Miasta Sosnowiec,
MEN oraz Slaskiego Kuratora O$wiaty.

2. Ograniczone zostaje przebywania w Placowce 0S6b z zewnatrz (zaleca si¢ kontakt telefoniczny
lub mailowy).

3. Jezeli zajdzie konieczno$¢ wejscia do Szkoty osoby z zewnatrz, nalezy zachowaé szczeg6lne
$rodki ostrozno$ci i rezimu sanitarnego, tj:

- zachowac¢ 2 metrowy dystans,

- stosowa¢ srodki ochrony indywidualnej zastaniajace nos i usta,

- stosowaé obowigzkowa dezynfekcje rak po wejsciu do budynku Szkoty,

- ograniczy¢ przemieszczanie si¢ 0s6b po Szkole,

- ograniczy¢ kontakt z 0sobami postronnymi.

4. Nalezy prowadzi¢ rejestr 0osOb z zewnatrz wcChodzacych na teren Placowki (nie tyczy si¢ to

ucznidéw Szkoty oraz jej pracownikow) (Zalacznik nr 1 — Rejestr 0séb wchodzacych

i wychodzacych).

5. Do Szkolty nie moga wejs¢ osoby, ktore sa chore, przebywaja na kwarantannie lub
w izolacji.

6. Po wejsciu do budynku nalezy niezwlocznie i obowigzkowo skorzysta¢ z ptynu do dezynfekcji
rak.

7. Szkota czynna jest zgodnie z harmonogramem.

8. W przypadku braku, z przyczyn niezaleznych od Szkoty, srodkéw ochrony 0sobistej, preparatow
do dezynfekcji oraz srodkéw do sprzatania i higieny, Dyrektor za zgoda organu prowadzacego
zawiesza dzialanie Placowki.

9. Sale i pomieszczenia przeznaczone na spotkania z uczniami w celu konsultacji oraz sale
egzaminacyjne i niezbedne pomieszczenia wyznaczone do przeprowadzania egzamindéw sg
dezynfekowane zgodnie z grafikiem (Zalacznik nr 2 - Grafik dezynfekcji pomieszczenia) oraz
wietrzone najczgsciej, jak to mozliwe.

§ 3.
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1. Dyrektor dostosowuje niniejsze procedury do miejscowych warunkéw, w zgodzie
zZ obowigzujacymi przepisami prawnymi 1 wytycznymi MEN, GIS i1 MZ w zakresie
zwigkszonego rezimu sanitarnego.

2. Wspolpracuje z organem prowadzacym m.in. w celu zapewnienia bezpieczenstwa wszystkim
uczestnikom zycia szkolnego (m. in. zaopatrzenie w odpowiednie $rodki do dezynfekcji oraz
ochrony osobistej).



3. Przy wejsciu do szkoty umieszcza ptyn dezynfekujgcy oraz wszelkie niezb¢dne informacje
dotyczace koronawirusa, a W pomieszczeniach higienicznosanitarnych zapewnia reczniki
papierowe i mydta oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak .

4. Monitoruje codzienng prace pracownikow szkoty na okres wzmozonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii COVID-19 w szczegdlnosci w zakresie:

a) stosowania srodkéw ochrony indywidualnej,
b) dezynfekcji  powierzchni  dotykowych, dezynfekcji  pomieszczen oraz  ciggow
komunikacyjnych,

¢) harmonogramu dezynfekcji pomieszczen higieniczno-sanitarnych (Zatacznik nr 3 — Grafik
dezynfekcji toalet).

5. Organizuje na terenie placowki tzw. izolatorium — miejsce, w ktorym beda izolowane osoby
wykazujgce niepokojace objawy chorobowe sugerujgce zakazenie koronawirusem.

6. W przypadku wystapienia u pracownika niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie
koronawirusem, odsuwa pracownika od pracy oraz:
a) wstrzymuje przyjmowanie kolejnych grup uczniow,
b) powiadamia  Powiatowag Stacje¢ Sanitarno - Epidemiologiczng w Sosnowcu
(tel. 32 266 28 23),
c) izoluje pracownika w izolatorium.

§ 4.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, goraczka), pracownik
placowki nie przychodzi do pracy i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora Placowki.

3. Do budynku wszyscy pracownicy wchodzg wyznaczonym wejsciem i wychodza z niego
wyznaczonym wyjsciem.

4. Pracownicy bezwzglednie przy wejsciu 1 wyjsciu z placowki oraz w trakcie pracy czgsto odkazaja
rece ptynem do dezynfekcji ragk wg instrukeji 1 myja rece zgodnie z instrukcja (instrukcje powinny
by¢ umieszczone w widocznych miejscach w Placowce).

5. Pracownicy nie przemieszczaja si¢ po Placowce bez uzasadnionej potrzeby.

6. Pracownicy pedagogiczni:

a) pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu,

b) wyjasniajg uczniom zasady obowigzujace w Placowce ze zwrdceniem szczegodlnej uwagi na
przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem,

) unikajg organizowania wigekszych skupisk osob jednym pomieszczeniu,

d) wietrzg sale, w ktorych pracuja,

e) zachowuja dystans spoleczny migdzy sobg, w kazdej przestrzeni placowki — wynoszacy co
najmniej 2 metry,

f) odpowiadajg za odizolowanie ucznia, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia
koronawirusem lub chorobg COVID-19 (prowadza go do izolatorium).



7. Pracownicy obstugi i administracji:
a) pracuja, zachowujac szczegdlng ostroznosc¢ i zasady bezpieczenstwa,
b) stosujg srodki ochrony osobistej,
¢) wykonuja zadania, utrzymujac odlegtos¢ 2 metrow pomigdzy stanowiskami pracy,
d) ograniczajg kontakt z uczniami oraz nauczycielami,
e) wietrza pomieszczenia, w ktorych pracuja,
f) powierzchnie dotykowe, w tym biurka, lady, stoty, klamki, wigczniki $wiatta, porecze, blaty do

spozywania positkow i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury), regularnie i starannie
dezynfekuja $rodkiem dezynfekujacym lub wodg z detergentem,

g) wszystkie obszary czesto uzywane (np. toalety, ciggi komunikacyjne), regularnie
1 starannie sprzataja z uzyciem wody z detergentem oraz srodka dezynfekujacego,

h) po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekujg powierzchnie i sprzety, z ktorych korzystali.

§5.
OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

1. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania si¢ ze wszystkimi
procedurami  bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19 obowigzujacymi na
terenie szkoly.

2. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg na biezaco do przekazywania Dyrektorowi lub
wychowawcy istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka.

3. Rodzice/opiekunowie prawni nie pozwalaja uda¢ si¢ do szkoly dziecku, jezeli
w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji. Maja tez obowigzek
zgloszenia powyzszej sytuacji Dyrektorowi Szkoty.

4. Do szkoty wpuszczani sa tylko zdrowi uczniowie, t0 znaczy bez objawdéw chorobowych
sugerujagcych  chorobe zakazng (temperatura powyzej 37,2°C, Kkatar, kaszel,
biegunka, duszno$ci, wysypka, bole migéni, bol gardla, utrata smaku czy wechu i inne
nietypowe).

5. W czasie pobytu dziecka w Szkole rodzice/opiekunowie prawni s3 zobowigzani
do odbierania telefonéw z Placowki.



10.

§ 6.
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM
U UCZNIA

. Procedura obowigzuje w rownym stopniu wszystkich rodzicow/opiekunow prawnych oraz

wszystkich pracownikow szkoty.

. Jesli objawy wymienione ponizej zaobserwowane zostang jeszcze W miejscu zamieszkania ucznia

nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Szkole o zaistnialej sytuacji. Uczen, ktory przejawia objawy
choroby powinien zosta¢ w domu.

. W przypadku ucznia, u ktorego zaobserwowano objawy chorobowe np. temperatura powyzej

37,2 ° C, katar, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, bole migéni, bol gardta, utrata smaku czy

wechu 1 inne nietypowe lub ktory sam zglasza zte samopoczucie przebywajac w Szkole, stosuje

si¢ nastgpujacy tryb postepowania:

a) nauczyciel zawiadamia Dyrektora o zaistniatej sytuacji,

b) nauczyciel bezzwlocznie zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych o stwierdzeniu objawow
chorobowych,

c) wyznaczony przez Dyrektora pracownik zabezpiecza si¢ za pomocg maski ochronnej,
rekawiczek i bezzwlocznie izoluje ucznia w wyznaczonym pomieszczeniu w Szkole.

Po otrzymaniu od Dyrektora lub nauczyciela informacji o stanie zdrowia ucznia, rodzic/ opiekun

prawny jest zobowigzany do odebrania dziecka ze szkoty bez zbednej zwloki, w trybie pilnym.

. W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi lub jezeli

rodzic/opiekun prawny nie odbierze dziecka w wyznaczonym czasie, nauczyciel informuje
o powyzszym fakcie Dyrektora.

. Dyrektor zawiadamia Powiatowa Stacj¢ Sanitarno — Epidemiologiczng w Sosnowcu,

a w razie ztego stanu dziecka dzwoni na 999 lub 32 266 28 23, w celu ustalenia dalszych dziatan.

. Jezeli u ucznia, ktory przebywal w szkole lub ktorego$ z cztonkow jego rodziny, potwierdzono

wystgpienie zakazenia COVID-19, rodzic/opiekun prawny ma obowigzek natychmiastowego
poinformowania o tym Dyrektora Placowki.

. Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal uczen, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu

oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

. Zalecane jest ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czgsci budynku,

w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.
O zaistniatym przypadku choroby lub podejrzeniu zarazenia nalezy powiadomi¢ wszystkich
pracownikow.



§7.
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM
U PRACOWNIKA SZKOLY

Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystapienia niepokojacych objawow, nie powinien

przychodzi¢ do pracy.

. Pracownik o niepokojacych objawach powinien niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Szkoty

i skontaktowaé si¢ ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym szpitala,

a w razie pogarszajacego si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ na pogotowie pod numer 999 lub 112.

. Jesli stan choroby ujawni si¢ podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia

Dyrektora lub osoby uprawnione oraz izoluje si¢ od wszystkich 0s6b w izolatorium.

. Dyrektor szkoty powiadamia o sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 3, odpowiednie stuzby

sanitarne, medyczne i organ prowadzacy (PSSE w Sosnowcu tel. 32 266 28 23)

Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jego stan zdrowia na to pozwoli, bedzie

przebywa¢ w wyznaczonym pomieszczeniu do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowacé sie¢ do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozyc¢
dodatkowe procedury biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.

Zalecane jest ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czeSci budynku,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

O zaistniatym przypadku choroby lub podejrzeniu zarazenia nalezy powiadomi¢ wszystkich
pracownikow oraz rodzicow.



§ 8.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM U CZLONKA ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO LUB
ZDAJACEGO

. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu egzaminacyjnego przejawia niepokojace objawy wskazujace
na zakazenie, ma on obowiagzek niezwlocznie poinformowac o tym przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ktory pozyskat takg informacje, ma za zadanie
zaprowadzi¢ osobe z objawami do wyznaczonego miejsca izolacji.

. Nalezy zapewni¢ odizolowanie takiej 0soby w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu,

z zachowaniem niezbg¢dnych srodkow ochrony osobistej (zatozenie maseczki, zatozenie
r¢kawiczek) oraz z zachowaniem co najmniej dwumetrowego dystansu od innych 0sob.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek poinformowa¢ dyrektora okrggowe;j
komisji egzaminacyjnej o zaistniatej koniecznosci izolacji cztonka zespotu i ustali¢ z dyrektorem
OKE dalsze kroki postgpowania.

. W przypadku petnoletnich zdajacych przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego ma za zadanie
powiadomi¢ wiasciwa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng (PSSE w Sosnowcu tel. 32 266 28 23),
a W razie nasilajacych si¢ objawow rowniez wezwaé pogotowie ratunkowe 999 lub 112.

. W przypadku koniecznosci izolacji ktorej$ z w/w 0s6b egzamin zostaje niezwtocznie przerwany
w danej sali egzaminacyjnej.

. Jezeli natomiast cztonek zespotu egzaminacyjnego niebedacy pracownikiem Placowki zauwaza
u siebie niepokojace objawy jeszcze przed terminem egzaminow — to musi on pozosta¢ w domu
I niezwlocznie skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z Dyrekcja Szkoly oraz PSSE,
a W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod 999 lub 112 i poinformowaé
0 prawdopodobnym zakazeniu.

. W przypadku koniecznosci izolacji osoby podejrzanej o zakazenie nalezy zastosowac szczegolny
rezim sanitarny oraz sporzadzenie listy osob, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwos$ci nalezy zwrdcic si¢ do wiasciwej PSSE (Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sosnowecu tel. 32 266 28 23, ul. Pogotowia 1, 41-200
Sosnowiec.



§ 9.
KONIECZNOSC WPROWADZENIA SZCZEGOLOWYCH ROZWIAZAN ZWIAZANYCH
Z PANDEMIA COVID-19

Do Szkoty moga wejs¢ wylacznie osoby zdrowe — niewykazujace objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng.

W trakcie trwania egzaminéw w celu kontroli stanu zdrowia zdajacych oraz cztonkow zespotow
egzaminacyjnych przy wejsciu do Szkoty prowadzony begdzie pomiar temperatury.

Na teren Szkoly moga wejs¢ jedynie osoby z zakrytymi ustami i nosem, ktorych zakrywanie
obowigzuje na terenie catej Szkoly z wyjatkiem sal egzaminacyjnych na czas trwania egzaminow.

Przy wejsciu do budynku umieszczone musza zosta¢ informacje nt. koronawirusa oraz informacje
dotyczace obostrzen zwigzanych z wejsciem do budynku tj. obowigzkowa dezynfekcja rak,
pomiar temperatury, obowigzek zakrywania ust i nosa.

Wprowadzone zostaja nowe zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz boisk na czas trwania
pandemii COVID-19 .

Przy wejsciach do budynku umieszczone sg ptyny do dezynfekcji wraz z instrukcja prawidtowego
dezynfekowania rak.

Na czas trwania egzaminéw wszystkie wykorzystywane w celu ich przeprowadzenia
pomieszczenia zostaja uwzglednione szczegdlnym rezimem sanitarnym.

§ 10.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujagca w Zespole Szkot Elektronicznych
i Informatycznych w Sosnowcu  w okresie pandemii COVID-19 wchodzi w zycie
z dniem jej publikacji tj. 25 maja 2020 r. i obowigzuje do czasu zakonczenia pandemii COVID-19.
Szkola zapewnia niezbedne $rodki bezpieczenstwa, jednak nie ponosi odpowiedzialno$ci
za ewentualne przypadki zakazenia COVID-19.

Procedura moze by¢ modyfikowana.

Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoly, przestana jako wiadomos$¢ w dzienniku
elektronicznym do nauczycieli, rodzicow i uczniéw oraz udostepniona w formie papierowej
w sekretariacie.

Pracownicy administracji i obstugi zapoznaja si¢ procedura (potwierdzenie podpisem).
(Zalacznik nr 4 — Lista os6b zapoznanych z procedurg bezpieczenstwa)

O wszelkich zmianach w procedurze bedg niezwlocznie powiadamiane osoby zainteresowane.

Piecze¢ i podpis Dyrekcji



Zalacznik nr 1 — Rejestr os6b wchodzacych i wychodzacych

REJESTR OSOB WCHODZACYCH I WYCHODZACYCH

(niebedacych pracownikami lub uczniami Szkoty)

Data

Imie i nazwisko /
Firma

Cel wizyty

Godzina
wejscia

Godzina
wyjscia

Podpis /
Pieczatka




Zalacznik nr 2 — Grafik dezynfekcji pomieszczenia

DZIENNY GRAFIK DEZYNFEKCJI POMIESZCZENIA

Data

Godzina pierwszej
dezynfekc;ji

Podpis pracownika
wykonujacego

Godzina drugiej
dezynfekc;ji

Podpis pracownika
wykonujacego




Zalacznik nr 3— Grafik dezynfekcji toalet

DZIENNY GRAFIK KOMPLEKSOWEJ DEZYNFEKCJI TOALET

Data

Godzina pierwszej
dezynfekcji

Podpis pracownika
wykonujacego

Godzina drugiej
dezynfekcji

Podpis pracownika
wykonujacego




Zalacznik nr 4 — Lista oséb zapoznanych z procedura bezpieczenstwa

Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedura bezpieczenstwa

Imig¢ i nazwisko Stanowisko Data zapoznania Podpis pracownika




