REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe(Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 1672, 1718 i 2005)
ogfoszono dnia 12 maja 2023 r. obowiqzuje od dnia 1 wrzesnia 2017 r.

. Obwieszczenie Marszatku Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 4 listopada 2022 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu ustawy o bibliotekach.

. Ustawa z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (tekst jedn. DZ.U. z dnia 19 wrzesnia 2019 r.
poz. 1781)

. Ustawa z 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw, czyli tzw.
,ustawa podrecznikowa” (Dz. U. z 2014 poz. 811).

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r.

. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia
ogdlnego dla szkoty podstawowej, w tym dla ucznidw z niepetnosprawnosciq intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty | stopnia, ksztatcenia
ogodlnego dla szkoty specjalnej przysposabiajqcej do pracy oraz ksztatcenia ogdlnego dla szkoty
policealnej(Dz. U. poz. 356, z 2018 r. poz. 1679, z 2021 r. poz. 1533, z 2022 r. poz. 609 i 1717 oraz z 2023
r. poz. 312 i 1759)ogtoszono dnia 24 lutego 2017 r. obowiqzuje od dnia 1 wrzesnia 2017 r.

. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie ramowych statutow:
publicznej placéwki ksztatcenia ustawicznego oraz publicznego centrum ksztatcenia zawodowego

(Dz. U. poz. 320) ogtoszono dnia 19 lutego 2019 r. obowiqzuje od dnia 1 wrzesnia 2019 r.

. Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych.

. Statut

W skfad Zespotu Szkét Elektronicznych i Informatycznych w Sosnowcu wchodza:
a) Biblioteka Technikum nr 8
. Gitowne zadania biblioteki szkolnej:

Biblioteki szkolne oraz biblioteki innych placéwek systemu oswiaty stuzg realizacji
programow nauczania i wychowania, edukacji kulturalnej i informacyjnej dzieci i mtodziezy oraz
ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli. W tym celu w kazdej szkole publicznej jest prowadzona
biblioteka szkolna.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, w ktérej uczniowie
uczestniczg w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy i nauczycieli,
indywidualnie pracujg nad zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem
wiasnych zainteresowan, zaspokajajg potrzeby czytelnicze.

2. Biblioteka popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd rodzicéw oraz wiedze
o regionie.

3. Biblioteka stuzy realizacji programoéw nauczania i wychowania, edukacji
kulturalnej i informacyjnej mtodziezy oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.

Il . Organizacja biblioteki uwzglednia w szczegdélnosci zadania w zakresie:
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Gromadzenia i udostepniania podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych oraz innych materiatéw bibliotecznych, zgodnie z art. 22aj ustawy o
systemie oswiaty;

Tworzenia warunkéw do efektywnego postugiwania sie technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi;

Rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidéw oraz wyrabiania

i pogtebiania u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie;

Organizowania réznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowa

i spoteczng ucznidow, w tym w zakresie podtrzymywania tozsamosci narodowe;j

i jezykowej ucznidw nalezgcych do mniejszosci narodowych, mniejszosci etnicznych
oraz spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym;

Przeprowadzania inwentaryzacji ksiegozbioru biblioteki szkolnej, z uwzglednieniem
przepisdw wydanych na podstawie art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach.

Przysposabianie ucznidéw do samoksztatcenia.

Uczenie korzystania ze zbioréw innych bibliotek.

Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Wspieranie dziatalnosci opiekunczo - wychowawczej szkoty.

Petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych

w szkole.

Wspotpraca z uczniami, wychowawcami, nauczycielami i innymi pracownikami
szkoty oraz rodzicami uczniéw.

Umozliwianie uczniom i nauczycielom dostepu do Internetu poza systemem
lekcyjnym.

Gromadzenie dokumentéw regulujacych prace szkoty.

Dbanie o reklame i prestiz biblioteki szkolnej na terenie ZSEil jak i w Srodowisku
lokalnym, biezgce informowanie o dziatalnosci biblioteki szkolnej.

Zadania biblioteki w zakresie:

1. Rozwijania wrazliwosci kulturowe;j i spotecznej poprzez:

e gromadzenie i udostepnianie dokumentdw dotyczacych zycia
kulturalnego i spotecznego (biblioteczka regionalna),

e informowanie o wydarzeniach kulturalnych w regionie,

e organizowanie akcji charytatywnych, wystaw, konkursdw,

e dbanie o kulture jezyka,

e wspieranie integracji mtodziezy w aspekcie réznic kulturowych,
intelektualnych i zdrowotnych.

2. Promocji czytelnictwa oraz rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw poprzez:

e organizowanie réznorodnych form popularyzacji czytelnictwa: konkurséw,
imprez czytelniczych,

e prezentowanie nowosci czytelniczych,

e organizowanie wystaw tematycznych i indywidualnych prac uczniéw.
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3. Tworzenia uczniom warunkéw do doskonalenia umiejetnosci korzystania z technologii
komunikacyjnych i informacyjnych poprzez:
e staty dostep do sieci Internet,
e udzielanie porad w zakresie poszukiwania informac;ji w formie elektronicznej,
e dostep do katalogéw elektronicznych (Internetowe Centrum Informacji
Multimedialnej — ICIM w ZSE:il)
e pomoc w wyszukiwaniu Zrédet informacji w katalogach elektronicznych innych
bibliotek
4. Wspotpracy z:
a) uczniami:
e wypozyczanie ksigzek, czasopism, zbioréw specjalnych, czytnikow e-bookow,
e udostepnienie zbioréw bibliotecznych w czytelni,
e wiaczanie mtodziezy do prac przy organizacji: wystaw, konkurséw, spotkan
czytelniczych,
e wspodtpraca z Samorzagdem Szkolnym,
e wspomaganie przygotowania do olimpiad, konkurséw,

b) nauczycielami:

e wypozyczanie ksigzek, czasopism, zbioréw specjalnych, czytnikow e-bookow,

e udostepnienie zbioréw bibliotecznych w czytelni,

e umozliwianie nauczycielom prowadzenie réznorodnych zaje¢ edukacyjnych
zarowno lekcyjnych jak i pozalekcyjnych,

e wspomaganie realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych Szkoty,

e umozliwianie wykorzystania w pracy materiatdw multimedialnych, programoéw
edukacyjnych oraz Internetu,

e wtaczanie nauczycieli w organizacje réznych form promociji czytelnictwa,

c) bibliotekami:
e uczestnictwo w konkursach czytelniczych, wymianie wiedzy i doswiadczen,
e udziat w targach, wystawach, warsztatach,

d) rodzicami:
e popularyzacja dziatan biblioteki,
e udostepnianie zbioréw bibliotecznych,
e organizacja wystaw, kiermaszéw.

IV. Zadania nauczyciela bibliotekarza:
1. Udostepniania zbioréw:

e udostepnianie ksiegozbioru podrecznego w czytelni, wypozyczanie ksigzek,
czasopism , wypozyczanie zbiorow nauczycielom do pracowni przedmiotowych,
korzystanie z ICIM, czytnikow e-bookdw.

e wykorzystanie elektronicznej bazy programu Vulcan (technikum),
rodzicom/prawnym opiekunom
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Tworzenie warunkow do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystania informacji
z réznych zrédet:

e zapoznanie uczniow ze strukturg i zbiorami biblioteki, wyrabianie umiejetnosci
samodzielnego korzystania z roznych zrédet informacji - (zajecia biblioteczne),

e pomoc uczniom w zakresie korzystania z katalogéw elektronicznych ( program
biblioteczny MOL NET),

e udzielanie porad bibliograficznych i czytelniczych,

e umozliwianie efektywnego postugiwania sie technologia informacyjng poprzez sieé
Internet, katalogi elektroniczne, itp.

e wzbogacanie zbioréw o pozycje naukowe i popularnonaukowe, zbiory specjalne.

Rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw, wyrabianie i pogtebianie u uczniéw
nawyku czytania i uczenia sie poprzez:

e rozpoznawanie preferencji czytelniczych uczniéw poprzez przeprowadzanie ankiet
i rozmowy indywidualne, wywiad,

e prezentacje nowosci czytelniczych,

e organizacje réznorodnych form popularyzacji czytelnictwa (konkursy, imprezy
czytelnicze),

e organizowanie wystaw tematycznych i indywidualnych prac uczniow,

e udziat mtodziezy w akcjach promujacych czytelnictwo na terenie Zespotu Szkét oraz
w innych instytucjach.

Promowanie dziatan podnoszacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna:

e gromadzenie i udostepnianie dokumentdéw dotyczacych zycia kulturalnego
i spotecznego (biblioteczka regionalna),
e organizowanie wystaw poswieconych rocznicom historyczno — kulturalnym,
e informowanie uczniéw o aktualnych wydarzeniach kulturalnych w regionie,
e organizowanie akcji charytatywnych zwigzanych z promocjg czytelnictwa,
o dbatosé o kulture jezyka,
e wspieranie integracji mtodziezy w aspekcie rdznic kulturowych, intelektualnych.

Dbanie o reklame i prestiz biblioteki w Srodowisku lokalnym.
Informowanie o dziatalnosci biblioteki szkolnej (strona internetowa, wystawki).
Wspomaganie doskonalenia nauczycieli.

V. Organizacja biblioteki szkolnej:
Lokale biblioteki sktadajg sie z:
e wypozyczalni;
e czytelniz ICIM;

e magazynu zbioréw.

Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:



e gromadzenie i opracowanie zbiorow bibliotecznych;

e korzystanie ze zbiorow bibliotecznych w czytelni oraz wypozyczanie poza biblioteke;
e korzystanie ze zbioréw multimedialnych i Internetu;

e korzystanie z czytnikdw e-bookow;

e prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, spotkan czytelniczych.

Wyposazenie biblioteki stanowia:

e odpowiednie meble, sprzet biblioteczny, urzadzenia komputerowe, ktére
umozliwiajg zorganizowanie nowoczesnego warsztatu bibliotecznoinformacyjnego
umozliwiajgcego realizacje zadan biblioteki;

e Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM), sktadajgce sie z 4 stanowisk
komputerowych z dostepem do Internetu;

e drukarka;

e kacik czytnikow e-bookow;

e prace biblioteczne wykonywane sg w programie bibliotecznym MOL NET+,

. biblioteka gromadzi nastepujace zbiory:

— wydawnictwa informacyjne, albumowe,

— lektury podstawowe i uzupetniajgce z jezyka polskiego,

— literature popularnonaukowsg i naukowg z réznych dziecin wiedzy, z zakresu
przedmiotow ogdlnoksztatcgcych i zawodowych nauczanych w Zespole,

— beletrystyke pozalekturowgq ze szczegdélnym uwzglednieniem literatury
mtodziezowe;j,

— wydawnictwa z zakresu pedagogiki, psychologii i dydaktyki w tym programy
nauczania,

— zbiory multimedialne, czytniki e-bookow,

— czasopisma,

— kroniki Szkoty, inne.

Strukture zbioréw determinuje profil ksztatcenia Szkoty oraz zainteresowania

czytelnikdw. Gromadzenie odbywa sie planowo, systematyczne, w porozumieniu

z Dyrektorem Szkoty, nauczycielami, uczniami i rodzicami.

Godziny otwarcia biblioteki, zasady korzystania z jej zbioréw, tryb i warunki

przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych okresla regulamin biblioteki.

Nadzor nad bibliotekg sprawuje Dyrektor Szkoty, ktoéry:

e zapewnia pomieszczenia i ich wyposazenie warunkujgce prawidtowg prace
biblioteki, bezpieczenstwo, nienaruszalnos¢ mienia;

e zatwierdza przydziat czynnosci;

e ustala zasady przeprowadzania skontrum;

e wspiera rozwdj kultury czytelnicze;j;

e zapewniania warunki do doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu Szkoty, Rady Rodzicéw, lub  innych Zzrodet

ZASADY KORZYSTANIA Z ZASOBOW BIBLIOTECZNYCH:
Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, rodzice oraz inni pracownicy szkoty.
Zbiory udostepniane sg: uczniom, pracownikom szkoty na podstawie elektronicznej bazy
programu Vulcan — program biblioteczny MOL NET+, Rodzicom/prawnym opiekunom na
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podstawie poswiadczenia wychowawcy klasy lub obecnosci rodzica z dzieckiem

w bibliotece.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka szkolna jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie

z organizacjg roku szkolnego. Godziny pracy biblioteki dostepne sg na stronie
internetowej szkoty, gablotach informacyjnych.

Nauczyciel moze wypozyczyc¢ ksigzki na okres jednego roku, czasopisma i dokumenty
audiowizualne na okres jednego tygodnia.

Uczen moze wypozyczy€ trzy ksigzki na okres jednego miesigca. Mozliwe jest
przedtuzenie terminu wypozyczenia po uprzednim zgtoszeniu nauczycielowi
bibliotekarzowi. Uczern moze wypozyczyé czasopisma i dokumenty audiowizualne na
okres jednego dnia.

Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zgtosié
nauczycielowi bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke czy inny dokument ze zbioréw bibliotecznych,
zobowigzany jest do odkupienia takiej samej lub innej wskazanej przez nauczyciela-
bibliotekarza pozyciji.

Wypozyczone dokumenty biblioteczne muszg by¢ zwrdécone do biblioteki na dwa
tygodnie przed koricem roku szkolnego. Po uregulowaniu zwrotéw uczniowie majg
mozliwos¢ wypozyczenia ksigzek na okres wakacji.

W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem zwrécic
wszystkie wypozyczone dokumenty biblioteczne.

Czytelnik moze samodzielnie korzystac z ksiegozbioru podrecznego i z biezgcych
czasopism. Roczniki czasopism udostepnia nauczyciel-bibliotekarz.

Czytelnik ma obowigzek zachowac cisze i nie zaktécac pracy innym uzytkownikom.
W bibliotece szkolnej nie wolno spozywac positkdw oraz uzywac telefonéw
komodrkowych.

Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig regulaminu i stosowania sie do
zawartych w nim postanowien.

Rozstrzyganie problemow szczegdétowych, nie uregulowanych postanowieniami
regulaminu, nalezy do kompetencji Dyrekcji Szkoty.

INTERNETOWE CENTRUM INFORMACIJI MULTIMEDIALNEJ

N

Zadania ICIM:

Wspomaga realizacje celdw dydaktyczno-wychowawczych.

Przygotowuje uczniéw do zycia w spoteczenstwie informacyjnym.

Umozliwia swobodny dostep do wyszukiwania informacji z réznych zrédet

z zastosowaniem technologii informacyjno — komunikacyjnych.

Stuzy rozwijaniu wtasnych zainteresowan, komunikacji oraz przyjemnemu spedzaniu
wolnego czasu.

Pomaga wykorzystaé materiaty opublikowane w sieci Internet do przygotowania
wiasnych opracowan, prezentacji, przygotowywania sie do lekcji, konkurséw
przedmiotowych, olimpiad.

Umozliwia szybki dostep do wiedzy o aktualnych wydarzeniach kulturalnych.



7. Stwarza mozliwos¢ prowadzenia zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych oraz pracy
indywidualnej z wykorzystaniem edukacyjnych portali internetowych, multimedialnych
programow edukacyjnych.

10.
11.
12.

13.
14.

15.

Zasady korzystania z ICIM:

W czytelni biblioteki ZSEil funkcjonuje ICIM , sktadajgce sie z 4 stanowisk
komputerowych z dostepem do Internetu.

Prace biblioteczne wykonywane sg w programie bibliotecznym MOL NET+
(technikum), zapewniajgc uczniom wglad do komputerowego katalogu on-line na
wszystkich stanowiskach komputerowych centrum.

Z komputeréw moga nieodptatnie korzystaé: uczniowie, nauczyciele, rodzice,
pracownicy szkoty.

W godzinach pracy czytelni uczniowie moga korzysta¢ z komputerow
multimedialnych.

Komputery w bibliotece stuzg do wyszukiwania informacji w Internecie oraz
korzystania z programoéw edukacyjnych dostepnych w bibliotece.

Przy jednym stanowisku mogg pracowac¢ maksymalnie dwie osoby.

W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy komputeréw nalezy problem zgtosic¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

Nauczyciel bibliotekarz moze skrécic czas pracy przy komputerze.

Uzytkownik ma obowigzek uzyskac zgode na korzystanie z wtasnych nosnikéw
informacji,

Nie wolno:

zmieniaé parametrow systemu,

instalowac wtasnych programéw i dokonywaé zmian w istniejgcym
oprogramowaniu,

wytgczac i wigczac urzadzen bez zgody nauczyciela bibliotekarza,

wykorzystywaé oprogramowania do celéw komercyjnych, naruszajgcych godnos$é
innych oséb oraz niezgodnych z prawem

Za uszkodzenie sprzetu komputerowego i oprogramowania uzytkownik odpowiada
finansowo (jesli jest niepetnoletni, odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice/opiekunowie
prawni). 12. Za naruszenie regulaminu bedg naktadane kary (np. zakaz korzystania
z komputera przez okreslony czas).

REGULAMIN WYPOZYCZANIA CZYTNIKOW E-BOOKOW W ZSEil w SOSNOWCU

—TECHNIKUM NR 8

Wypozyczania czytnikow ksigzek elektronicznych (e-bookdéw) mogg dokonywaé
czytelnicy nie majgcy zalegtych zobowigzan wobec biblioteki Zespotu.

Wypozyczanie czytnikdw e-bookdw jest nieodptatne.

Czytelnik moze wypozyczy¢ jeden czytnik e-bookdw na okres 7 dni.

Pierwsze wypozyczenie czytnika jest rownoznaczne z zaakceptowaniem warunkow
Regulaminu.

Czytelnicy niepetnoletni sg zobowigzani do przedstawienia pisemnej zgody Rodzicéw na
wypozyczenie czytnika.

Zapisanych w czytnikach e-bookdw ksigzek elektronicznych czytelnicy moga korzystaé
zgodnie z licencja. Czytelnicy moga zapisywac na czytniku w okresie wypozyczenia
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dowolne utwory zgodnie z obowigzujgcym prawem i w ramach udzielonych im do tego
uprawnien.
Oddajac czytnik do biblioteki nalezy usuna¢ wszelkie wgrane przez uzytkownika pliki.
Czytnik powinien zostac¢ zwrécony nieuszkodzony i z kompletnym wyposazeniem,
a takze z kompletem e-bookdw zapisanych przez firme Amazon.
Czytelnik ma prawo korzysta¢ z czytnika ksigzek elektronicznych i zapisanych na nim e-
bookdéw tylko na witasny uzytek, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci czytelnik nie moze i nie jest uprawniony do:
a. rozpowszechniania ani wprowadzania do obrotu czytnikdw i zapisanych na nich e-
bookdéw w catosci lub we fragmentach ,
modyfikacji tresci e-bookdw,
c. komercyjnego wykorzystania e-bookdéw, w szczegdlnosci rozpowszechniania ich
tresci i wprowadzania do sieci internetowej,
d. udostepniania czytnikdéw innym osobom,
e. kopiowania ksigzek z nielegalnych zrodet.
Czytelnik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika i wykorzystywania go w sposéb
zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi.
Kazdy czytnik wyposazony jest: w tadowarke, pudetko ochronne, instrukcje obstugi.
W chwili wypozyczenia czytnika czytelnik zobowigzany jest do sprawdzenia jego
faktycznego funkcjonowania i kompletnosci wyposazenia. Wypozyczenie czytnika jest
réwnoznaczne z tym, ze czytelnik otrzymat sprawnie funkcjonujacy czytnik z
kompletnym wyposazeniem. W przypadku zgubienia lub niemoznosci zwrotu czytnika
i jego wyposazenia, czytelnik zobowigzany jest zaptaci¢ odszkodowanie w wysokosci 300
zt za czytnik e-bookdéw wraz z wyposazeniem
W przypadku zwrotu uszkodzonego czytnika, uzytkownik zobowigzuje sie pokry¢ koszty
jego naprawy, w przypadku niemoznosci jej dokonania do zaptaty odszkodowania.
Czytelnik jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig regulaminu i dostosowania
zawartych w nim postanowien.



