REGULAMIN FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI
| EKSPLOATACJI MONITORINGU WIZYJNEGO NA
TERENIE ZESPOLU SZKOL ELEKTRONICZNYCH
| INFORMATYCZNYCH W SOSNOWCU

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2018 poz. 996).
2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz. 141 art.222).
3. Statut Szkoty.

§1

. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Szkoty oraz terenu wokot Szkoty (zwanego dalej ,,monitoringiem”™), reguly rejestracji
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwos$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

. Monitoring wizyjny stanowi witasnos$¢ ZSEil, ktora jest jednoczesnie Administratorem Danych
Osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w prawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czgsci RODO).

. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, Szatni,
przebieralni, stotowek oraz palarni a takze pomieszczen udostepnianych zaktadowej organizacji
zwigzkowej.

Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez
pracownikow Szkoty.

Administratorem systemu monitoringu jest Zespol Szkél Elektronicznych i Informatycznych
w Sosnowcu (41-200), zwany dalej Szkota.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180000996
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§2
Glownymi celami instalacji monitoringu wizyjnego sa:

Zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikdéw, ucznidéw oraz osob przebywajacych na terenie obiektu) poprzez
ograniczenie niepozadanych zachowan, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu 0sob
przebywajacych w obiekcie i1 jego bezposrednim sasiedztwie.

Zapewnienie oraz zwigkszenie ochrony mienia ZSEil oraz ustalanie ewentualnych sprawcoéw
czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.).

Ograniczanie dostgpu do obiektu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych.

Zwigkszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych.

Ochrona przeciwpozarowa obiektu.

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnosci: kamery, rejestratory, System
okablowania strukturalnego i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajace
podglad obrazu z kamer i rejestratory.
System monitoringu jest zabezpieczony hastem. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta ma tylko
Dyrektor Szkoty i 0soby upowaznione przez Dyrektora Szkoty.
llo$¢ kamer monitorujagcych ogétem 32 w tym 18 kamer wewnetrznych monitorujacych teren
budynku i 14 kamer zewngtrznych monitorujacych obszar na zewnatrz budynku Szkoty.
Monitoringiem wizyjnym objete s3 pomieszczenia:

e teren zewngetrzny wokot Szkoty,

e zewnetrzne boiska sportowe,

e wejscia do Szkoty,

e Kkorytarze,

e pomieszczenia z szafkami uczniowskimi.
Monitory i rejestratory znajdujg si¢ na portierni Szkoty.
Dostep do odtwarzania nagran majg tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora Szkoty.
Rejestr upowaznien stanowi zatacznik nr 3.

§4

Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.



Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe uczniéw, pracownikéw 1 innych osob, ktérych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, Szkota przetwarza wytacznie do celéw, dla ktorych
zostaly zebrane, 1 przechowuje przez okres nie dluzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigl wiadomos$é, iz moga one stanowi¢ dowod
W postepowaniu, termin okreSlony w ust. 4 ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Po uptywie okresow, o ktorych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajagce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odr¢bne nie stanowig
inacze;j.

§5

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar monitorowany.

Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Szkoty zamieszczona jest klauzula informacyjna
w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje
0 stosowaniu monitoringu na terenie Szkoty, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczeg6lnosci Policji, Sadom, Prokuraturze lub
innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoty lub w przypadku jego
nieobecnosci przez Inspektora Ochrony Danych badZ wicedyrektora Szkoty.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysziego
postepowania moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o0 sporzadzenie jego
kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
W zamknigtym pomieszczeniu 1 udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigey od dnia jej
sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokol.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej na podstawie protokotu
przekazania stanowigcy zalacznik nr 4.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Szkoty www.zse.edu.pl
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do regulaminu funkcjonowania
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

W  zwigzku 2z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy — zgodnie
zart. 13 ust. 1

i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1), zwanego dalej
w skrécie ,,RODO”, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest
Dyrektor Szkoly reprezentujacy Zespot Szkot Elektronicznych 1 Informatycznych,
ul. Jagiellonska 13, 41-200 Sosnowiec, adres e-mail: sekretariat@zse.edu.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastgpujacy sposob:

e pod adresem e-mail: iodo@zse.edu.pl,
e lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Dane osobowe pochodzace z monitoringu Wizyjnego przetwarzane beda w celu zapewnienia
bezpieczenstwa uczniow, pracownikéw i osob przebywajacych na terenie Szkoty oraz ochrony
mienia na terenie obiektu. Przetwarzanie danych realizowane jest w oparciu o przepis prawa tj.
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO oraz art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 14.12.2016 r. - Prawo
Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949 1 2203 oraz z 2018 r. poz. 650).

4. Dane osobowe pochodzace z monitoringu Wwizyjnego nie beda przekazywane innym
podmiotom, z wyjatkiem instytucji i podmiotow uprawnionych do ich przetwarzania na
podstawie przepisOw prawa.

5. Dane osobowe pochodzgce z monitoringu Wizyjnego nie beda przekazane do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;.

6. Dane osobowe pochodzace z monitoringu Wizyjnego przechowywane beda przez okres nie
dhuzszy niz 3 miesiace od dnia ich nagrania.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo do
usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

8. Osoba, ktorej dane dotyczag ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposob zautomatyzowany decyzji oraz nie
profiluje danych osobowych pochodzacych z monitoringu wizyjnego.

10. Administrator Danych Osobowych nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu
innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostang zebrane.

WSTEP NA TEREN MONITOROWANY POSWIADCZA WYRAZENIE ZGODY
NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
W POSTACI ZAPISU Z MONITORINGU WIZYJIJNEGO



Zalacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wzor oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

(imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej prace z innego tytutu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)

w jednostce:

Zespot Szkot Elektronicznych i Informatycznych w Sosnowcu (41-200), ul. Jagiellonska 13

(nazwa i adres Szkoty)

przyjmuj¢ do wiadomosci, ze u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny, w celu:

e zapewnienia oraz zwigkszenia bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikow, ucznidéw oraz oséb przebywajacych na terenie obiektu)
poprzez ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu lub
bezpieczenstwu osob przebywajacych w obiekcie 1 jego bezposrednim sasiedztwie,

e zapewnienie oraz zwigkszenie ochrony mienia ZSEil oraz ustalanie ewentualnych
sprawcOw czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

e ograniczanie dostgpu do obiektu 0s6b nieuprawnionych 1 niepozadanych,

e zwigkszenie bezpieczefnstwa informacji prawnie chronionych,

e ochrona przeciwpozarowa obiektu.

(imig i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o$wiadczenia)



Zalacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu z monitoringu wizyjnego:

L.p. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Nur-ne.r . Datawydania Data waznosci
upowaznienia
1. dyrektor szkoly bezterminowo
2. wicedyrektor bezterminowo
3. wicedyrektor bezterminowo
kierownik
4. ksztalcenia bezterminowo
praktycznego

5 inspektor ochrony beztermi
) danych ezterminowo
6. wozny bezterminowo
7. wozny bezterminowo
8. wozny bezterminowo
9. wozny bezterminowo

wozny

10.

bezterminowo




Zalacznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
Wzor protokotu przekazania kopi nagrania z systemu monitoringu Wizyjnego
Protokol przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu ........cceevieinnnn
Administrator Danych Osobowych - ZSEil w Sosnowcu, zwany dalej przekazujgcym dane,

PIZEKAZUJC. . ..ottt e e e e e

przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia.............coeeviiiiiiiiiiiniannn.. dane
z systemu monitoringu wizyjnego ZSEil w Sosnowcu.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na
no$niku elektronicznym ..............ccooiiiiiiiiiiiinie

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostana one wytacznie do celow okreslonych
W pisemnym wniosku, stanowigcym zalacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu Wizyjnego

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJINEGO

Zespotu Szkoél Elektronicznych i Informatycznych w Sosnowcu

Osob Podpi Ob
Lp. Data Opis wykonanego dzialania y o pls)i 950
wykonujace | wykonujacych
1
2
3
4

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

e w przypadku wgladu do nagran — imi¢ 1 nazwisko osoby wgladajacej, cel 1 zakres (okres
zapisu, numery kamer);
e w przypadku zapisu na no$nik — cel 1 zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby, ktorej przekazano no$nik;

e w przypadku przekazania no$nika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu,
numery kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano nosnik;
e w przypadku niszczenia no$nikow — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposob zniszczenia.



